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Pelaksana Pendukung
Frontdesk
No Kegiatan Pemohon‘ Meja Pl;ll)ngan Atasan il ghissiasn Waktu Outpit Eeat
Informas: | Layanan e PPID
PPID
Pemohon Informasi 1. Formulr 1 Han Verifikasi atau Keberatan
menvampaikan pengajuan Mulai Pengajuan pada Jam memeriksa vang tdzk
keberatan atas tidak terlayvanminya Keberatan Kena pengajuan dmmukan
permohonan infromasi vyang Informas: keberatan olsh secara
dibutuhkan melah: yang tersedia PLID dengan berkala
1) Datang langsung dan mengisi dimeja meng-crosscheck | sebagaimana
formulir permohonan pelayanan data pengajuan pasal 9 UU
pengajuan keberatan PPID atau permohonan, KIP hanya
mmformas: publik dengan yang dan/atau karena berlaku d:
melengkapi fotocopy ditampilkan adak PPID Utama
identitas diri (NIK) di webzire mengumumkan
2) Melaluz  websize  dengan dan dapat pasal 9 UU KIP
mengisi formmlir yvang telah dmunduh,
diunduh dan menyertakan lengkap
scan identitas dm (NIK) dengan
kemudian dikirim ke alamat fotocopy
email PPID vang tertera di atau scan
webzire. identitas dirz
(NIK) dan
pemohon
yang
mengajukan
keberatan.
2. Bukt1
pengajuan
v keberatan

tanpa




melalu:

proses
permohonan.
2. |1) Mencatat pengajuan 1. Buku 1 hari pada | Daftar pengajuan
keberatan dan register jam kerja keberatan
pemohonfpeminta 1nformas: 3 ES pengajuan pelayanan
vang mengajukan keberatan, keberatan mformasi yang
dana tau langsung 2. Formulir telah di-file
mengajukan keberatan sesuai pengajuan dalam bentuk
ketentuan UU KIP keberatan hardcopy dan
2) Melakukan registrasi softcopy

formulir pengajuan keberatan

pelayanan informas:i dan Elj

menvampaikan  pengajuan

keberatan kepada atas PPID

3. | Memenksa formmlir pengajuan Berkas 3 han pada | Koordinasi
keberatan dan para pemohon pengajuan jam kerja dengan PPID dan
informasi dan memernntahkan keberatan PPID Pembantu
PPID dan PPID Pembantu untuk pelayanan (melahu LPID)
menjawab permohonan f—pr mformasi yang sebelum
informasi telah dis: menyampaikan
lengkap ke atasaN PPID

4. |1) Memilah pengajuan 1) Berkas 3 hani pada | Tanggapan

2) Menanggap: dengan pengajuan jam kerja tertulis atasan
menguatkan : atas jawaban || Selesai |lg Ao keberatan P?ID _
PPID melalui PLID AR 2> pelayanan disammpaikan

3) Menanggzapi dengan N N mformasi kepada PPID dan
memperbaiki jawaban PPID vang telah PPID Pembantu
melalui PLID dusi lengkap melahu PLID

4) PLID melalm RPID 2) DIP yang untuk
menvampaikan  tanggapan telah menyiapkan
kepada pengaju keberatan. v dumumkan kepada pengaju




dan keberatan.
dilengkap:
pertimbanga
n tertulis
3) Daftar
mfomasi
publik yang
dikecualikan
dengan ujn
konsekuensi
dan ujt
kepentingan
publik
Menyampaikan tanggapan 1) Informasi Pada han: Informas: publik
tertulis, baik melahu surat W publik yang | danjam yang diminta
email atau lamnya sesual diberikan kerja oleh pemohon
dengan pengaju keberatan. b dengan mformasi atau
1) Mengoreks: atau disalim/Dico surat penolakan
memperbaik: Jawaban Surat Py kepada pemohon
PPID melalui PLID dengan Penolakan dipastikan informasi
memberikan informasi baru masuk
vang dapat disalin / dicopy klasifikas:
danfatau boleh melihat dan terbuka dan
mengetabu: wanb
2) Menguatkan jawaban PPID diumumkan
melau: PLID dengan bukti sesual pada
pendukung sesuai jawaban dokumen
PPID sebelumnya. DIDP
3) Menanggapi pengaju yang 2) Informasi
langsung keberatan sesuai publik yang
dengan UU KIP melahn hanya bolsh
dilihat dan

Tim Pertimbangan.

3)




diketahui
dipastikan
masuk
klasifikast
terbuka dan
wajib
tersedia
setiap  saat
pada
dokumen
DIDP
Infromasi
publik yang
dikecualikan
dipastikan
sudah ada
penctapan
atas uji
kepentingan
publik




